Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2020 Kierownika Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
w Glinojecku z dnia 02.01.2020 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW, MATERIALOW I
USLUG MIEJSKO-GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W GLINOJECKU

ROZDZIAL 1

§1

Postanowienia ogolne

Regulamin korzystania ze zbiorow, materialow i uslug, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
warunki i zasady korzystania przez osoby zapisane do Biblioteki, zwane dalej ,,Czytelnikami”
ze zbiorow, materiatow i ustug Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Glinojecku, zwanej
dalej ,,Bibliotekg” w sktad ktorej wchodzg: Filia Biblioteczna w Oscistowie 1 Filia
Biblioteczna w Woli Mtockiej.

§2

Uslugi biblioteczne

1. Biblioteka $wiadczy ustugi w zakresie wypozyczania materialdw bibliotecznych,
umozliwia dostgp do sprzetu komputerowego w miare posiadanych mozliwosci, a
takze oferuje odptatnie reprografie.

2. Bibliotecka moze takze $wiadczy¢ ustugi inne, niz okreSlone w ust. 1, np.
bibliograficzne, wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne.

3. Czytelnik ma prawo korzysta¢, po uzyskaniu zgody Kierownika placowki, z wlasnego
sprzetu w celu zrobienia kopii materiatu bibliotecznego, w zakresie nienaruszajacym
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§3

Prawo i warunki korzystania

1. Z materiatéw i ustug bibliotecznych moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani po
uprzednim zapisaniu si¢ do Biblioteki.

2. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest ogdlnie dostgpne i bezplatne z zastrzezeniem
opftat, ktére moga by¢ pobierane zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 1479).

3. Przy zapisie do Biblioteki zglaszajacy sie jest zobowigzany:

a) okaza¢ dowdd osobisty lub wazng legitymacje szkolna,

b) wypetnic karte zapisu ,,Zobowigzanie”, zapozna¢ si¢ z niniejszym Regulaminem i
zobowigzac si¢ do jego przestrzegania, sktadajac podpis na w/w karcie,

€) wyrazi¢ zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych.

4. Administratorem danych osobowych Czytelnikow jest Miejsko-Gminna Biblioteka
Publiczna w Glinojecku. Dane osobowe Czytelnikow wykorzystane zostang w celu
realizacji ustalonych zadan Biblioteki i podlegaja one ochronie prawnej na podstawie
Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 r. poz.
1000) jak i Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46 WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Osobie, ktorej dotycza dane, przyshuguje prawo dostepu do tresci tych danych i ich

poprawiania.

Za niepeloletniego Czytelnika odpowiadaja i podpisuja zobowigzanie rodzice lub

opiekunowie prawni.

Czytelnik zobowigzany jest informowa¢ Bibliotek¢ o zmianie miejsca zamieszkania,

miejsca pracy, szkoty lub uczelni.

Bibliotekarz ma prawo odmowi¢ obstugi 0sob:

a. zachowujacych si¢ agresywnie wobec innych czytelnikow lub Pracownikow
Biblioteki,

b. uzywajacych stéw powszechnie uznawanych za obrazliwe,

C. nietrzezwych lub bedacych pod wptywem innych $rodkéw odurzajacych, ktére sa
niebezpieczne badz ucigzliwe dla pozostalych czytelnikow i1 Pracownikow
Biblioteki,

d. ktore niskim poziomem higieny odbiegaja od ogdlnie przyjetych norm.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych, glosnego

odtwarzania dzwigkow, palenia tytoniu oraz e-papierosOw, spozywania napojow

alkoholowych i §rodkow odurzajacych.

Czytelnik obowigzany jest korzysta¢ z Biblioteki i pomieszczen znajdujacych si¢ na

jej terenie w sposéb uwzgledniajacy potrzeby innych Uzytkownikdw.

W  przypadku zaistnienia sytuacji zagrazajacych zyciu lub zdrowiu, osoby

przebywajace na terenie Biblioteki powinny bezwzglednie podporzadkowaé sig

poleceniom wydawanym przez Pracownikéw Biblioteki.

§4
Wypozyczanie ksigzek

W Bibliotece obowigzuje elektroniczny system rejestracji Czytelnikow i wypozyczen.

Z chwilg zapisu do Biblioteki Uzytkownik otrzymuje:

a. bezptatng Karte Czytelnika, ktora czytelnik zobowigzany jest kazdorazowo okazac
przy korzystaniu z materiatdéw 1 ustug bibliotecznych we wszystkich placéwkach
Biblioteki.

b. internetowe konto biblioteczne.

Jednorazowo Czytelnik moze wypozyczaé 10 ksigzek na okres nie dluzszy niz 30

dni.

Wypozyczenie jest zapisywane w systemie komputerowym poprzez powigzanie kodu

kreskowego Karty Czytelnika z kodem kreskowym materiatu bibliotecznego.

Na filiach bibliotecznych elektroniczny system rejestracji Czytelnikow i wypozyczen

éwiadczony quzie po zautomatyzowaniu wypoZyczer'l

zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow.

Biblioteka moze zazada¢ zwrotu ksigzek przed terminem, jezeli stanowig one

szczegolnie poszukiwane pozycje.

Prolongaty badZz rezerwacji ksigzek dokonuje Czytelnik na swoim internetowym

koncie bibliotecznym.

Ksigzki zarezerwowane Czytelnik powinien odebra¢ w ciggu 7 dni od daty otrzymania

informacji o ich dostgpie.
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Czytelnik moze takze wypozycza¢ ksigzki za posrednictwem osoby wskazanej przez
niego w karcie zapisu ,,Zobowigzanie” jako upowaznionej do wypozyczania ksigzek w
jego imieniu.

Wybrane ksigzki Czytelnik rejestruje u dyzurujacego bibliotekarza, jemu tez zwraca
wypozyczone ksigzki.

Bibliotekarz na prosbe Czytelnika pomaga w doborze literatury, korzystaniu z
katalogéw i wydawnictw informacyjnych.

Na prosbg Czytelnika Biblioteka w miar¢ mozliwosci sprowadza ksigzki z innych
bibliotek w kraju w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych. Czytelnik
zamawiajacy ta drogg ksigzki ponosi koszty przesytki.

Jezeli zostal osiggniety lub przekroczony termin zwrotu materiatow bibliotecznych,
internetowe konto biblioteczne automatycznie zostaje zablokowane, nalezy
skontaktowac si¢ z Biblioteka, w ktorej zostaly wypozyczone materiaty biblioteczne
W  przypadku kradziezy lub zagubienia karty czytelnik zobowigzany jest
poinformowac o tym fakcie Biblioteke. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za
konsekwencje wynikle z postugiwania si¢ karta czytelnicza przez osoby
nieupowaznione, do czasu zablokowania karty przez jej wlasciciela. Za wydanie
kolejnej Karty pobierana jest optata w wysokosci 10 zl.

Wymiana Karty Czytelnika spowodowana zniszczeniem karty poprzez wytarcie kodu
kreskowego lub numeru karty, oraz zmiang nazwiska jest bezptatna. Bezptatna
wymiana Karty Czytelnika bedzie uznana po zwrocie nieaktualnej lub zniszczonej
Karty Czytelnika dyzurujagcemu Bibliotekarzowi.

Biblioteka stosuje wolny dostep do potek.

§5

Wypozyczanie zbiorow specjalnych, audiobookéw

Przy wypozyczaniu zbiorow specjalnych, audiobookow Czytelnikow obowiazuja takie
same zasady jak przy wypozyczaniu ksigzek ze szczegdlnym uwzglednieniem pkt. 2.
Czytelnik powinien odtwarza¢ wypozyczone zbiory na wiasciwym i technicznie
sprawnym sprzecie przeznaczonym do tego celu, respektujac prawa autorskie (na
obwolucie znajduje si¢ odpowiednia klauzula).

§6
Wypozyczanie prasy

Z biezacych numerdéw gazet 1 czasopism Czytelnicy mogg korzystaé wylacznie w
lokalu bibliotecznym.

Prase¢ uznawang za niebiezaca (stanowigca wsteczne numery) i archiwalng mozna
wypozyczac na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 10 gazet/czasopism.

§7

Kaucje

Osoby, ktore nie sg stalymi mieszkancami Gminy Glinojeck, uzyskuja prawo do
korzystania z Wypozyczalni po wptaceniu zwrotnej kaucji w wysokosci 40 zt, ktora
zabezpiecza roszczenia Biblioteki zwigzane z niedotrzymaniem zobowigzan tj.:

e przetrzymywania materiatdw bibliotecznych,

e niezwrdcenie materiatow bibliotecznych.
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Kaucja moze by¢ zwigkszona decyzja Kierownika Biblioteki, w przypadku
wypozyczenia wyjatkowo cennych zbiorow.

Pobrana kaucja zostaje zwrocona Czytelnikowi w momencie zaprzestania korzystania
z ustug Biblioteki po okazaniu dowodu wptaty.

Po uptywie 12 miesigcy od zaprzestania korzystania z Biblioteki nie odebrana kaucja
jest wplacana na dochody Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Glinojecku.

§8

Poszanowanie i zabezpieczenie materialow bibliotecznych

Czytelnik zobowigzany jest dba¢ o powierzone materiaty biblioteczne.

Przed wypozyczeniem materiatdw bibliotecznych powinien sprawdzi¢ ich stan i
zglosi¢ ewentualne uwagi Bibliotekarzowi. W przeciwnym razie uznaje si¢, ze
egzemplarz nie byl zniszczony, co pocigga za sobg konsekwencje opisane w pkt. 3.

Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych
materialow, Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng. Moze zakupi¢ inny
egzemplarz potrzebny Bibliotece (ustalony z Kierownikiem placowki) lub zaptaci¢ za
niego ekwiwalent w wysokosci aktualnej wartosci rynkowe;.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia gazety/czasopisma Czytelnik zobowigzany
jest do wptacenia ekwiwalentu pienieznego w wysokos$ci ceny zakupu gazety i/lub
czasopisma.

§9

Postepowanie w razie opdoznienia lub zaniechania zwrotu materialéw bibliotecznych

1.

Uzytkownik, ktory nie zwrdcit materiatdéw bibliotecznych w wyznaczonym terminie i
nie dokonal prolongaty jest obowigzany do uiszczenia na rzecz Biblioteki optaty za
przetrzymanie materiatow bibliotecznych za kazdy dzien zwloki liczonej od
pierwszego dnia po terminie zwrotu oraz do zwrotu kosztéw poniesionych przez
Biblioteke w formie wystanych monitow, w wysokosci:

0,10 zt od jednego egzemplarza ksigzki, zbiorow specjalnych, audiobooka, jednego
tytulu gazety i/lub czasopisma,

0,50 zt od jednej gry planszowej

2 71 od czytnika e-bookow,

Wysoko$§¢ kosztow upomnienia za przetrzymywanie ksigzek i innych materiatow
bibliotecznych:

I upomnienie — wysoko$¢ ustalana jest na podstawie aktualnej optaty pocztowej wraz

z koszkami administracyjnymi +2 zt.

Il upomnienie (wezwanie ostateczne) - wysoko$¢ ustalana jest na podstawie
aktualnej oplaty pocztowej za list polecony wraz z koszkami administracyjnymi +2 zt.

Jezeli Czytelnik mimo wystanych upomnien nadal odmawia zwrotu wypozyczonych
materiatdw lub uiszczenia naleznych optat, Biblioteka uprawniona jest do
dochodzenia wszelkich roszczen przystugujacych jej od Czytelnika za posrednictwem
firmy windykacyjnej oraz na drodze cywilnej przed sagdem powszechnym wlasciwym
ze wzgledu na siedzibg Biblioteki.
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ROZDZIAL 11

§10
Udostepnianie zbiorow w Czytelni

Korzystanie z Czytelni, w ramach udostepniania zbiordéw, jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z Czytelni jest posiadanie Karty Czytelnika oraz wpis w

rejestrze odwiedzin.

Wierzchnie okrycia, teczki i torby nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

W Czytelni mozna korzysta¢ z catosci zbioréw znajdujacych si¢ w Bibliotece tj.:

e Kksiggozbioru w tym ksiggozbioru podrecznego,

e zbiorow specjalnych, audiobookéw oraz Internetu,

e czasopism Dbiezacych, archiwalnych oraz wilasnych, ktére nalezy okazaé
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu

z katalogdw 1 wydawnictw informacyjnych.

Ksiggozbioru podrecznego oraz z biezacych numeréw gazet i czasopism nie

wypozycza si¢ poza obrgb Czytelni, natomiast mozliwe jest skorzystanie z ushug

reprograficznych.

Wynoszenie ksigzek lub czasopism bez zgody bibliotekarza jest rOwnoznaczne z ich

przywlaszczeniem i podlega sankcjom przewidzianym prawem.

Osobom korzystajacym z Czytelni zabrania sig:

e niszczenia materiatow bibliotecznych (wyrywania, wycinania stron lub ich
fragmentow, podkres§lania i wpisywania uwag na marginesach itp.) niewltasciwego
zachowania (np. gto$nych rozmow, spozywania positkow 1 napojow itp.).

Przypadki zauwazonych brakoéw i1 uszkodzen materiatow bibliotecznych nalezy

zglosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Czytelnik odpowiedzialny jest materialnie za powstate z jego winy uszkodzenia

materiatdéw bibliotecznych. Wartos¢ odszkodowania ustala Kierownik Biblioteki lub

upowazniona przez niego osoba w zalezno$ci od aktualnej wartosci uszkodzonego
materiatu.

Osoby korzystajace z Czytelni zobowigzane sa do zachowania ciszy i

podporzadkowania si¢ zaleceniom dyzurujacego bibliotekarza.

ROZDZIAL 111

§11
Reprografia

Czytelnik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wylacznie na
uzytek prywatny, do reprodukowania materiatow bibliotecznych, ktéore moze si¢
odbywac jedynie na terenie Biblioteki, poprzez: kopiowanie metodg kserograficznag,
rejestrowanie (nagrywanie) na dostepnych no$nikach, skanowanie, wykonywanie
wydrukow.
Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.
Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych i innych kopii w przypadku:

e publikacji w ztym stanie technicznym lub nie nadajacej si¢ do kopiowania z

innych powodow,
e starodrukow, rekopisow, drukoéw rzadkich, cennych i1 szczeg6lnie chronionych.



Za wiedzg i zgoda bibliotekarza uzytkownik moze — w granicach okreslonych przez
prawo autorskie — wykonywaé zdjecia fragmentow publikacji wiasnym aparatem
cyfrowym, przy czym czynno$¢ ta nie moze zakldéca¢ warunkow pracy innym
Czytelnikom.

Opfata za ustugi reprograficzne pobierana jest zgodnie z aktualnym cennikiem.
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§12
Postanowienia koncowe

Kazdy Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego Regulaminu

1 przestrzegania zawartych w nim postanowien.

Wobec o0s6b naruszajacych postanowienia Regulaminu moga by¢ stosowane

nastepujace sankcje:

a. ograniczenie liczby wypozyczonych pozycji wytacznie do jednej we wszystkich
placowkach,

b. czasowe lub stale pozbawienie prawa do korzystania z niektorych lub wszystkich
ustug Biblioteki.

Decyzje w tych sprawach podejmuje Kierownik Biblioteki.

W przypadku wystgpienia udokumentowanych naduzy¢ Biblioteka moze podjac

przewidziane prawem dziatania z powiadomieniem organdw $cigania wiacznie.

Bibliotekarze upowaznieni s3 do kontrolowania 1 egzekwowania postanowien

niniejszego Regulaminu oraz do udzielania wyjasnien i interpretacji jego zapisow.

Czas otwarcia Biblioteki gléwnej oraz Filii bibliotecznych reguluje aktualne

zarzadzenie Kierownika Biblioteki. Informacje podane sa do wiadomosci publiczne;j

na stronie internetowej Biblioteki www.mgbpalinojeck.pl.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg

przepisy Kodeksu Cywilnego.
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